Informatie voor plaatsen van bestellingen

Datum 27-05-2024
Bestemd voor medewerkers die bestellen Ichthus College
Afzender Serviceorganisatie, afdeling Financién

Plaatsen van een bestelling
Als Landstede Groep zijn we gezamenlijk aan het werk om de kwaliteit van de inkoopfacturen die we van de

leveranciers ontvangen, te verhogen.

De leverancier heeft Landstede/ Ichthus College -dat wil zeggen door jou als bestellen- nodig om de factuur van
de volledige en correcte gegevens te voorzien. Hierdoor kan Financién die facturen gericht en soepel kan
afhandelen, en snel kan betalen. Wanneer deze informatie er niet juist op staat zal de administratie veel vertraging
oplopen waarbij de leverancier als de besteller veel additionele werk zou kunnen krijgen.

Hiermee samenhangend is het zo dat het aantal bestellers aanzienlijk wordt teruggebracht. Er zal vanuit de
schoolleiding worden gecommuniceerd welke collega’s mogen bestellen. De uitgangspositie is dat er maximaal een
besteller per sectie is. Deze besteller is verantwoordelijk voor het plaatsen van bestellingen, eventuele afstemming
met leverancier en de controle op de facturen. Zie hiervoor ook de hand-out inzake “Facturen in AFAS”.

Ben je geen besteller. Maak dan gebruik van het bestelformulier zodat een andere collega, welke wel gemachtigd is
tot het plaatsen van bestellingen, de bestelling kan doen.

Gouden Factuur Regels van Landstede
Deze cruciale Landstede-informatie ziet er conform de Gouden Factuur Regels als volgt uit op de leverancier

factuur (dit betreft een voorbeeld):

Stichting Ichthus College
Tenaamstelling facturen@ichthus-college.nl

- Bestemd voor : Ichthus College Kampen
Tenaamstelling . . .
Ter attentie van : Jan-Piet Nikolaas

| Kostenplaats | Kostenplaats 2025100

o Adres :Jan Ligthartstraat 1 8265CJ Kampen
Omschrijving : 3x Biologieboek 2023 NPO
Grootboekrekeningnummer  : 44200 Leermiddelen
Projectnummer : P2025-1017
Te Noemen
projectcode

Hieronder vind je de cruciale gegevens van Ichthus College die (je doorgeeft bij de bestelling en) de leverancier op
de inkoopfactuur dient te vermelden:

e  Gebruik juiste emailadres

e Juiste tenaamstelling

e Juiste kostenplaats

e Juiste vestigingsadres

e  Het grootboeknummer

e Het projectnummer is optioneel. Uiteraard is deze verplicht wanneer het een bestelling voor project betreft.
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https://studentlandstede.sharepoint.com/:w:/r/sites/fdocs/DA/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4D20E6CC-08BF-4936-A677-18B6635C6C64%7D&file=Instructie%20FAQ%20Gouden%20Factuurregels.docx&action=default&mobileredirect=true&cid=7bd33f78-38bb-48a6-a782-f06b408e1faa

Emailadres

Facturen altijd door de leverancier rechtstreeks laten sturen naar het e-mailadres van Financién / Crediteuren:
facturen@ichthus-college.nl

Facturen@huisvestingvmbokampen.nl

Tenaamstelling

Facturen van de leverancier bevatten altijd de juiste stichtingsnaam:

Vestigingsadres

Facturen van de leverancier bevatten altijd het adres van de teamlocatie waar de kosten gemaakt worden:
e Ichthus College Kampen

locatie: Jan Ligthartstraat 1 8265CJ Kampen

e Ichthus College Kampen Campus

locatie: Jan Ligthartstraat 5 8265CJ Kampen

e Ichthus College VIA

locatie: Flevoweg 68 8265PL Kampen

e Ichthus College Dronten Jupiterweg

locatie: Jupiterweg 25 8251AW Dronten

¢ Ichthus College Dronten Perron

Locatie: De Arend 4 8251GR Dronten

e Huisvesting VMBO Kampen VIA

Te Noemen

Kostenplaats

Locatie: Flevoweg 68 8265PL Kampen

Volledige naam Toelichting / Valt onder

2000000 2000000 Stichting Ichthus College Kostenplaats gehele stichting
2000001 2000001 IC-Huisvesting Kostenplaats gehele stichting
2025000 2025000 Kampen Centrale Kostenplaats Kampen
2025058 2025058 KM-Regiocoordinator Centrale Kostenplaats Kampen
2025100 2025100 Ichthus Kampen Campus Ichthus Kampen Campus
2025300 2025300 Ichthus Kampen Vakroute Ichthus Kampen Vakroute
. Ichthus Kampen Vakroute (specifiek voor
2025391 3,?;5391 Ichthus Kampen Investeringen invest.eringe: voor VIA gez(arl:r)\enlijk
gebruik)
2025400 2025400 Ichthus Kampen Praktijkroute Ichthus Kampen Praktijkroute
2026000 2026000 Dronten Centrale kostenplaats Dronten
2026100 2026100 Ichthus Dronten Jupiterweg Ichthus Dronten Jupiterweg
2026200 2026200 Ichthus Dronten Het Perron Ichthus Dronten Het Perron
8100001 8100001 HVK- Huisvesting VIA (Enkel huisvestingslasten VIA)
8100002 8100002 OB-HVK VMBO VIA (Enkel gezamenlijke leermiddelen en

andere kosten voor geheel VIA)

Te Noemen Volledige naam project
projectcode 9 proj

P0000-1000 Doorlopende leerroutes vmbo-mbo
P2025-1004 STO Kampen IC - STO 19050 - regio 18084

P0000-1000
P2025-1004
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P2025-1006
P2025-1007
P2025-1008
P2025-1010
P2025-1015
P2025-1016
P2025-1017
P2025-1020
P2025-1021
P2025-1030
P2026-1014
P2026-1017
P2026-1019
P2026-1020

P****_****

P2025-1006 Doorstroomprogramma POV010-14 IC

P2025-1007 Vernieuwbouw IC Kampen JL

P2025-1008 Vernieuwbouw Sporthal IC Kampen

P2025-1010 Tijdelijke huisvesting IC Kampen

P2025-1015 NPO Ichthus Kampen PRO

P2025-1016 NPO Ichthus Kampen Vakroute

P2025-1017 NPO Ichthus Kampen Campus

P2025-1020 Doorstroomprogramma POVO Ichthus 21003
P2025-1021 DPOV022157 Ichthus Kampen

P2025-1030 doorstroomprogramma DPOVO 2022 tm 2024 22154 ichthus
P2026-1014 NPO Ichthus Dronten Jupiterweg

P2026-1017 NPO Ichthus Dronten Perron

P2026-1019 STO Dronten sto 19062HH

P2026-1020 Heterogene brugklas dronten het perron SHB2212
Lijst is veel groter, vraag bij projectleider naar projectcode
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Landstede Groep

Groothoekrekeningschema t.b.v. fiateurs op de scholen.

4.1 Personeelslasten 4.4 Overige lasten

Gruoﬂ::ﬂekr Omschrijving Grouth.uekr Omschrijving Grﬂuth:ﬂelﬂ' Omschrijving
ekening ekening ekening
41000  |Werkkosten 44105  |Accountant §1100 Rijksbijdrage ministerie (allocatie)
41020  |Reiskosten woon-werk {onbelast) 44108 Deskundigenadvies 81200 Geoormerkie subsidies ministerie zonder verr (51)
41030  |Dienstreizen (belast) 44109  |Juridische kosten 81270  [Vrijval investeringssubsidie ministerie
41040 |Dienstreizen (onbelast) 44110  |Internet en telefoonkosten 82000 Educatie bijdragen
41060 |Onkostenvergoeding {onbelast) 44111 Incassokosten 82100  [Vergoeding / subsidie gemeente
41080 |Scholingskosten (onbelast) 44120 |Porti 82200 [Vergoeding / subsidie provincie
41101 |Loonkosten stagiaires 44125 Kantoorbenodigdheden 82250 Overige overheidsbijdragen
41102 |Loonkosten personeel DOP 44155  |Vergaderkosten 83000 Wettelijk cursusgeld
41106 |Loonkosten personeel PP 44160  |Public relations en marketing 84000 Opbrengst Contractonderwijs
41109 |Loonkosten personeel AOP 44180 |Doorbelaste Administratiekosten 84100 Opbrengst Inburgering
41110 |Loonkosten personeel Directie 44190 Overige administratielasten 85100 Verhuur
41149  |Verdeling loonkosten 44200  |Leermiddelen §5105 Kluishuur
41181 |Doorbelasting loonkosten stagiaires 44204  |Leermiddelen verbruik 85200 Detachering
41182 Doorbelaste loonkasten personeel DOP 44210 Klein inventaris 85300 Schenkingen
41186 |Doorbelaste loonkosten personzsel PP 44215 ICT hardware 85400 Sponsoring
41189 |Doorbelaste loonkosten personsel ADP 44220  |ICT software 85500 Quderbijdragen VO
41130 |Doorbelaste loonkosten personsel Directie 44240  |Reproductie 85501 Deelnemersbijdragen MBO
41200 |Sociale lasten niet via salarisadministratie 44241 Kopiesrmaterialen 85605 Reizen en excursies
41210 |Pensiosnlasten niet via salarisadministratie 442590  |Overige materialen 85620 Leermiddelen
41220 |Loonkosten niet via salarisadministratie 44310  |Dotatie overige voorzieningen 85630 Opbrengst kantine
41221  |Extern personsel 44315  |Vrijval overige voorzieningen 85640 Bijdrage Samenwerkingsverband
41226  |Kosten vrijwilligers /IB 49 44435 Mutaties voorziening wegens oninbaarheid 85641 Doorbetalingen bijdrage Samenwerkingsverband
41227  |Vergoeding loonkosten projectpartners 44441 Abonnementen en confributies 85680 Bijzondere baten (gekoppeld aan Activa module)
41230  |Personeelskantine 44443 Representatie 856395 Overige opbrengsten
41233 |Werving personzel 44445 Overige verzekeringen 88000 Rente baten
41236  |Bedrijfsgezondheidsdienst 44452 Reizen en excursies 88201 Resultaat deslnemingen
41230 |Owverige personele lasten 44460  |Testen en tostsen 88202 Resultaat aandeel van derden
41298 |Dotatie personele voorzieningen 44462  |Vervoersmiddelen 88205 Waardevermeerdering FVA en effecten
41299  |Vrijval personele voorzieningen 44463 Leerlingkantine en automaten 88500 [Vennootschapsbelasting
41300 Uitkeringen 44466 Activiteiten overig
41400  |Int doorbel loonkst handmatig 44471 Bijdrage aan derden
41401  |Doorbelasting loonkst SBLG 44472 Bijdrage Vavo leerlingen
41500 |Kosten Interim directeur 44474 |Bijdrage aan Samenwerkingsverband
44489 Bijzondere lasten (gekoppeld aan Activa module)
44490 Overige onderwijslasten
44495 Int doorbel materiéle kosten
44496  |Doorbelasting materiéle kosten SBLG
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