De werkwijze zal als volgt zijn:
· Draaiboek is te vinden op het ABC
· Teamleider/organisatie van het evenement kan dit draaiboek zo ver als mogelijk invullen en dit delen met conciergerie
· Contactpersonen zijn: 
· JL1a- Harry Bakker
· JL5 - Henk Egberts 
· VIA - Raymond IJssel
en Leonie van den Berg in cc.  
· Eventueel nog nader mondeling bespreken tussen conciërge en organisatie en het gezamenlijk verder aanvullen waar nodig. 
· Verspreiden onder de betrokkenen en aanwezigen

